经济学院毕业论文指导与撰写规范
                             （2013年3月）
为了进一步提高毕业论文环节教学质量，根据《武汉理工大学本科生毕业设计（论文）工作管理办法》（经2012年第18次校长办公会审议通过）中“本科生毕业设计（论文）撰写规范”的要求，结合经济学院各专业实际，经研究决定，制定“经济学院本科生毕业论文指导与撰写规范”。
一、毕业论文的征题
在第七学期，由各系系主任负责组织本系教师拟定毕业论文参考选题，建立题库。毕业论文题目的拟定应遵循如下原则：
1、根据当前我国经济建设和发展的需要，选择本专业领域内有重要现实意义和理论意义的课题进行探讨，富有创新性，避免与往年题目重复。为发挥专业优势和特长，有利于教师指导，选题尽可能与教师的有关研究项目或与毕业实习相结合。
2、拟题要考虑学生的专业基础和实际水平，题目不宜过大或过小，难度适中。
3、论文题目应该简短、明确、规范、有概括性；字数要适当，一般不宜超过20个汉字。题目太长的，可以带上副标题。
二、毕业论文的选题
1 、毕业论文题目由各系在第七学期11月底前向学生公布，让学生选择；也可以由学生根据自己的兴趣提出研究课题，该题目经指导教师审定同意后方可开题。
2、毕业论文题目应一人一题，且与往届学生题目的重复率不能超过10%。如多名学生共同研究一个大的项目（系统），每名学生应有明确的分工并依据承担的研究内容拟定设计题目。
3、开题：学生应在设计任务与要求规定的时间内完成开题，并提交指导教师审核通过的开题报告。学生开题时间不得超过毕业论文总时间的三分之一。在指导教师规定的开题时间内未提交开题报告或未通过开题审查的学生推迟答辩。
4、选题经指导教师认定后，原则上不得随意更换。如确实需要更换题目的，应由指导教师提出更换后的选题、设计任务与要求，经学院审批。毕业论文进行到毕业论文总时间的二分之一以后原则上不允许更换毕业论文选题。题目选定后由系主任在第七学期12月底前汇总并签字后报教学办存档。
5、毕业论文的撰写工作安排在第八学期第6-15周。学生上传开题报告是6-7周，学生上传毕业论文及指导教师录入论文成绩等工作参看学分制教务系统的实验实践管理系统中的参数设置
三、毕业论文的指导
1、毕业论文的指导教师须由具有讲师以上职称、有科研工作经验、工作责任心强的教师担任。初级职称教师应在具有高级职称的教师带领下共同完成毕业论文指导。一名教师指导的学生人数一般不超过10人。
2、论文指导教师的职责有：
（1）负责选题，并填写毕业论文任务书，向学生讲清课题的意义，提出明确要求，制订工作计划，要求学生写作工作日志。
（2）指导学生完成开题报告，介绍参考书目，进行文献检索指导。
（3）指导学生拟订论文写作提纲，提纲经指导教师修改确定后，学生再动手撰写初稿。教师审阅初稿并提出修改意见，指导学生修改，直至定稿为止。
（4）学生在撰写论文过程中，指导教师应定期检查学生的工作情况、完成论文评阅和答辩工作，并签署意见。
四、毕业论文主体部分的基本构件
      毕业论文主体部分包含如下基本构件：
（1）题目：题目应能准确概括整个论文核心的内容，具体、切题，不能太笼统。中文题目一般不超过25个汉字，必要时可加副标题。
（2）中、英文摘要
摘要内容应包括论文的研究目的、内容、方法、成果和结论。要突出本论文的创造性成果或新见解，不要与引言相混淆。语言力求精练、准确。中文摘要一般为300字左右。
（3）中、英文关键词
关键词是从其题名、层次标题和正文中选出来的，能反映论文主题概念的词或词组。一般为3~5个关键词。
（4）目录
论文目录是论文的提纲，也是论文各章节组成部分的小标题。目录应按照三级标题编写，采用阿拉伯数字分级编号，要求标题层次清晰。目录中的标题要与正文中的标题一致。
（5）正文：字数不少于12000万字。正文部分的基本构件和格式是：
    第1章 绪论
          1.1 选题背景（为什么选此题目，研究目的和意义）
          1.2 研究方法与研究思路
          1.3国内外研究动态（对国内外近年来对与本题相关的研究成果（期刊论文）做文献综述，全面地归纳总结本选题领域的研究现状与趋势，并做出评价，提出自己的研究方向）
       第2章. 等等，其余各章
       第N章．（最后一章）结论与展望：是整篇论文的归结，应精炼、准确、完整，一般应列出几条结论性意见及其在本研究领域中的意义、作用，提出需要进一步研究的问题和建议。
（6）参考文献：不少于15篇，其中外文文献不少于3篇。列入最新的、权威性的参考文献，一定要有当年的文献，低层次参考文献不得列入。所有参考文献必须在正文中有引用标注，与文中注释一一对应，列于正文后，按引用的先后次序编号（用方括号），在文中引用处右上角注明参考文献序号（用方括号）。参考文献的顺序号码应与文中出现的参考文献编号一致。参考文献的格式要求见下文。
    （7）附录：对于一些不宜放在正文中，但有参考价值的内容，可编入附录中，如某些重要的原始数据、详细数学推导、程序代码及其说明、复杂的图表等一系列需要补充提供的说明材料。
（8）致谢：以简短的文字对论文撰写中给予帮助的人员表示自己的谢意。
五、参考文献格式
参考文献的序号左顶格，并用数字加方括号表示，如[1]，[2]，…，与正文中的引文标示一致，如[1]，[2]……。每一条参考文献著录均以“.”结束。多位作者，姓名写到第三位，余者写“，等”或“，et al.”。
    根据中华人民共和国国家标准《文后参考文献著录规则》（GB/T 7714-2005），以下几类文献的格式是：
    (1) 专（译）著 

   ［序号］著者.书名[Ｍ].版本(第1版不标注). 译者.出版地：出版者，出版年．引文所在的起始或起止页码． 

   ［1］磊宁，周欣. 固定收益证券的估值、定价与计算［M］. 北京：北京师范大学出版社，2011.21-22. 

   ［2］ 滋维·博迪，亚历克斯·凯恩，艾伦 J.马库斯. 投资学(第9版) [M].汪昌云，张永冀等译. 北京：机械工业出版社，2013：7-8.

   ［3］Eisson H N.Immunology:an introduction to molecular and cellular principles of the immune respones［Ｍ］.5th ed. New York:Harper and Row,1974.3-6．
(2)期刊(连续出版物) 

   ［序号］著者.题(篇)名[Ｊ].刊名，出版年，卷号(期号)：引文所在的起始或起止页码．没有卷号的就不写。
［1］金显贺，王昌长，王忠东，等．一种用于在线检测局部放电的数字滤波技术[J]．清华大学学报（自然科学版），1993，33（4）：62-67．   （对有卷号的）

［2］刘富国，张洪涛. 我国风险投资主体和政府定位[J]. 投资研究，2001，(3)：44-49.         （对无卷号的）
   ［3］You C H, Lee K Y,Chey R F, et al. Electrogastrographic study of patients with unexplained nausea, bloating and vomiting[J]. Gastroenterology,1980,79:311-314．
　 (3)会议录、论文集、论文汇编中的析出文献 

   ［序号］析出文献著者.题(篇)名[Ａ].见(英文用In)：原文献著者.论文集名[Ｃ].出版地：出版者，出版年.引文所在起始或起止页码． 

   ［1］瞿强. 信息经济学与现代金融理论的发展[Ｃ].见：吴晓求主编：现代金融：理论·政策·借鉴，北京：中国人民大学出版社，2002. 10-19.

  ［2］Hunninghaks G W,Gadek J B,Szapiel S V ,et al.The human alveolar macrophage[Ａ].In:Harris C C ed.Cultured human cells and issues in biomedical research[Ｃ].New York: Academic Press,1980.54-56．
(4)学位论文 

   ［序号］著者.题(篇)名[硕士或博士论文].保存地点：保存单位，年份.引文所在起始或起止页码．
［1］ 武兴华. 中国经济发展过程中GDP崇拜与民生建设的悖论改善之研究[硕士论文]. 北京：北京大学，2010.21-22.
［2］ CALMS R B. Infrared spectroscopic studies on solid oxygen[D]. Berkeley:Univ. of California. 1965.

    (5)专利文献 

   ［序号］专利所有者.题名[Ｐ].专利国别：专利号，出版日期． 

   ［1］曾德超.常速高速通用优化犁[Ｐ].中国专利：85203720.1，1986-11-13．
(6)技术标准
   ［序号］标准编号(标准顺序号-发布年)，标准名称[Ｓ]. 

   ［1］GBJ111-87，铁路工程抗震设计规范[Ｓ].

(7)报纸 

   ［序号］主要责任者.文献题名[Ｎ].报纸名，年-月-日(版次)． 

   ［1］丁文祥. 数字革命与竞争国际化[N]. 中国青年报，2000-11-20(15).
(8)科学技术报告
   ［序号］著者.报告题名[Ｒ].出版地：出版者，出版年．页码． 

   ［1］朱家荷，韩调.铁路区间通过能力计算方法的研究[Ｒ].北京：铁道部科学研究院运输及经济研究所，1989.34．
(9)电子文献 

   ［序号］主要责任者.电子文献题名[电子文献及载体类型标识].电子文献的出处或可获得地址,发表或更新日期/引用日期(任选). 

    [1]江向东. 互联网环境下的信息处理与图书管理系统解决方案[J/OL].情报学报，1999，18(2):4[2000-01-18].

http://www.chinainfo.gov.cn/periodical/gbxb/gbxb99/gbxb9902 03.
    [2]万锦坤. 中国大学学报论文文载(1983-1993).英文版［DB/CD］.北京：中国大百科全书出版社，1996.

[3]TURCOTTE D L. Fractals and chaos in geology and geophysics[M/OL]. New York: Cambridge University Press, 1992[1998-09-231.

 http://www.seg.org/reviews/mccorm30.html.
    (10)其他未定义类型的文献 

   ［序号］主要责任者.文献题名［Z］.出版地:出版者,出版年.

注意文献类型和标志代码：普通图书M；会议录C；汇编G；报纸N；期刊J；学位论文D；报告R；标准S；专利P；数据库DB；计算机程序CP；电子公告EB。
六、毕业论文装订顺序
毕业论文装订顺序：封面→原创声明→中文摘要→英文摘要→目录→正文→参考文献→附录→致谢。
七、毕业论文评阅、答辩与成绩评定 

1、学生在完成规定的工作任务后，填写毕业论文答辩申请书，经指导教师同意方可参加答辩。答辩前学生须向导师提交：①工作日志；②12000字以上的毕业论文成品；③评分手册；④相关软件光盘。
2、指导教师就学生毕业论文的写作过程、工作态度、学术水平和书写规范等写出书面评阅意见，并评定成绩。
3、由指导教师以外的具有讲师以上职称的专业教师评阅该指导教师指导的毕业论文，写出评阅人意见并评定成绩。
4、学院组织答辩委员会。答辩委员会主席由学院具有高级职称的相关教师担任。各系成立毕业论文答辩小组，组织公开答辩。每个答辩小组由3-5名教师组成，设组长1名，秘书1名，秘书负责答辩记录。
5、应做好答辩记录。每个学生答辩时间不少于20分钟，包括毕业设计（论文）陈述和答辩提问两个环节，其中毕业设计（论文）陈述不少于10分钟，答辩提问环节回答3个及以上问题。答辩委员会的评语应包括对答辩者在规定时间内陈述论文的完整性、准确性和论文观点的正确性、创新性，以及回答问题的针对性、准确性、逻辑性做出评价。答辩秘书负责做好记录和文档管理工作。
6、指导教师、评阅人和答辩时的成绩评定均按百分制计，最后的答辩成绩综合上述三项成绩而得。毕业论文的综合成绩分优、良、中、及格、不及格五个等级。毕业论文成绩优秀率不超过20%；毕业论文答辩成绩低于60分的，毕业论文成绩最终评定为不及格。
八、毕业论文资料装袋顺序与保管
各专业以学生班为单位分袋装存毕业论文材料，并交院教学办统一分类保管，保存期为四年。
①任务书，②开题报告，③毕业论文，④评分手册，⑤软件光盘
九、申报湖北省大学生优秀毕业论文工作
指导教师注意选择有一定创新性的、优秀的毕业论文申报湖北省大学生优秀毕业论文。请注意留存这些学生的论文电子档和学生个人信息，以便于申报时提交有关材料。
十、附件1：毕业论文撰写与排版格式
（1）语言表述
论文应层次清晰，重点突出；结构严谨，逻辑严密，语言流畅；表达准确，简明扼要。
（2）打印规范
毕业设计（论文）资料统一使用学校印制的毕业设计（论文）资料袋、评分册、封面等，内芯一律使用A4打印纸计算机打印，学校统一纸面格式，必须使用国家公布的规范字。
（3）字体和字号
毕业设计（论文）具体排版规范见示例，字体与字号要求如下：
各章标题
                          黑体小二号 

各节的一级标题
                   黑体三号  

各节的二级标题

               黑体四号 

各节的三级标题

               黑体小四号 

正      文

                   宋体小四号 

中文摘要、结论、致谢、附录标题      黑体小二号 

中文摘要、结论、致谢、附录内容      宋体小四号
英文摘要标题                        Time New Roman粗体小二号
英文摘要内容                        Time New Roman体小四号
中文关键词标题                      黑体四号
中文关键词                          宋体小四号
英文关键词标题                      Time New Roman粗体四号
英文关键词                          Time New Roman小四号
目录标题                            黑体小二号
目录内容中章的标题                  宋体小四号
表题与图题

                   宋体小四号
参考文献标题                        黑体小二号
参考文献内容                        宋体五号
论文页码   页面底端居中、阿拉伯数字（Time New Roman五号）连续编码
页眉与页脚                          宋体五号居中
（4）论文封面
毕业设计（论文）具体排版规范示例，字体与字号要求如下：
武汉理工大学毕业设计（论文）          华文中宋一号居中
论文题目                              黑体二号居中    

院（系）名称、专业班级、学生姓名、指导教师、标题   华文中宋三号
（5）学位论文原创性声明
学位论文原创性声明                   黑体小二号
声明内容                             宋体小四号
（6）页面设置
页边距标准：上边距为2.5cm，下边距为2cm，左边距为2.5cm，右边距为2cm，页眉为2.6cm，页脚为2.4cm（左装订）。
段前、段后及行间距：章标题的段前为0.5行，段后为0.5行；节标题段前为0.5行，段后0.5行；标题以外的文字行距为“固定值”20磅，字符间距为“标准”。
（7）页眉和页码
页眉从第1章（绪论）开始，每页页眉名称均为“武汉理工大学毕业设计（论文）”。
页码从第1章（绪论）开始按阿拉伯数字连续编排，中、英文摘要部分用罗马数字单独编排。页码位于页面底端，居中书写。
（8）目录
目录应包括三级标题，目录题序中的阿拉伯数字用Time New Roman体。
（9）正文
正文各章节应拟标题，每章结束后应另起一页。标题要简明扼要，不应使用标点符号。
（10）引文标识
各级标题不得使用引文标示。引文标示应全文统一，采用方括号上标的形式置于所引内容最末句的右上角，引文编号用阿拉伯数字置于半角方括号中，用小4号字体，如：“……研究[1]”。
（11）标点符号
毕业设计（论文）中的标点符号应按新闻出版署公布的《标点符号用法》使用。
（12）名词、名称
科学技术名词术语尽量采用规范词或国家标准中规定的名称，尚未统一规定或叫法有争议的名称术语，可采用惯用的名称。使用外文缩写代替某一名词术语时，首次出现时应在括号内注明其含义。外国人名一般采用英文原名，按名前姓后的原则书写。一般很熟知的外国人名可按通常译名。
（13）量和单位
量和单位必须采用中华人民共和国的国家标准。非物理量的单位，可用汉字与符号构成组合形式的单位。例如件/台、元/km。
（14）数字
毕业设计（论文）中的测量统计数据一律用阿拉伯数字。但在叙述不很大的数目时，一般不用阿拉伯数字。大约的数字可以用中文数字，也可以用阿拉伯数字，如“约一百八十人”，也可写成“约180人”。
（15）公式
公式应另起一行居中，统一用公式编辑器编辑。公式与编号之间不加虚线。公式较长时应在“＝”前转行或在“＋、－、×、÷”运算符号处转行，公式的编号用圆括号括起来放在公式右边行末。公式序号按章编排，如第3章第2个公式序号为“（3.2）”。
（16）表格
每个表格都要有表标题和表序号。表序号一般按章编排，如第3章第1个表的序号为“表3.1”。表标题和表序之间应空一格，表标题中不能使用标点符号，表标题和表序号居中置于表上方。表与表标题、表序号为一个整体，不得拆开排版为两页。当页空白不够排版该表整体时，可将其后文字部分提前，将表移至次页最前面。
（17）图
所有制图应符合国家标准和专业标准。对无规定符号的图形应采用该行业的常用画法。每幅插图应有图标题和图序号。图序号按章编排，如第3章第1幅插图序号为“图3.1”。图序号之后空一个写图标题，图序号和图标题居中置于图下方。图与图标题、图序号为一个整体，不得拆开排版为两页。当页空白不够排版该图整体时，可将其后文字部分提前，将图移至次页最前面。
（18）注释          
毕业设计（论文）中有个别名词或情况需要解释时，可加注说明。注释可用页末注或篇末注的一种。注释序号以“①、②”等数字形式标示在被注释词条的右上角。页末或篇末注释条目的序号应按照“①、②”等数字形式与被注释词条保持一致。
（19）参考文献。见前文。
（20）附录
论文附录依次用大写字母“附录A、附录B、附录C……”表示，附录内的分级序号可采用“附A1、附A1.1、附A1.1.1”等表示，图、表、公式均依此类推为“图A1、表A1、式（A1）”等。 
十一、相关表格附件：
在《武汉理工大学本科生毕业设计（论文）工作管理办法》（经济学院网站或教务处网站）的附件中下载以下附件。

附件：1．武汉理工大学本科生毕业设计（论文）任务书

2．武汉理工大学本科生毕业设计（论文）开题报告

3．武汉理工大学本科生毕业设计（论文）评分手册（人文社科类）

4. 原创声明

5．武汉理工大学本科生毕业设计（论文）撰写规范

          6. 论文排版与书写格式示例
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